
 

Corso-concorso per la copertura di n. 5 posti di “Istruttore direttivo 

amministrativo” [categoria giuridica D] a tempo pieno e indeterminato 

presso il comune di Cuneo e la provincia di Cuneo 

 

Prova di informatica 

Criteri di valutazione 

Descrizione Criterio 

Tempo 45 minuti 

Testo in Word 23 punti 

Corretta impostazione della tabella in Excel 7 punti 

 

 

La prima parte della prova consiste nella redazione, massimo una pagina formato A4, di un testo in 

formato Word contenente gli argomenti sommariamente indicati nella traccia. La stessa verrà 

valutata nel suo complesso. 

La valutazione verrà effettuata con riferimento ai seguenti criteri: 

a. Correttezza del testo 

b. Tipologia di formattazione delle diverse parti del testo 

c. Leggibilità e chiarezza del format utilizzato (a titolo di esempio: tipo carattere, spaziatura dei 

paragrafi, elenchi puntati o numerati) 

d. Impaginazione armonica del documento 

Non verrà espressa alcuna valutazione in merito al contenuto del testo. 

La seconda parte della prova consiste nell’elaborazione, mediante foglio di Microsoft Excel, di una 

tabella con la quale il candidato calcola un determinato importo e ne illustra il percorso. 

La valutazione, riferita all’intera tabella realizzata, verrà effettuata con riferimento a queste 

tipologie di conoscenza: 

a. Correttezza e precisione dei dati numerici ricercati 

b. Idoneità della tabella a illustrare il percorso di calcolo seguito 

c. Leggibilità e chiarezza del format utilizzato (a titolo di esempio: tipo carattere, spaziatura, 

annotazioni) 

 


