
2. METTERE LA BUSTA NELLA 
3. VERIFICARE I PAGAMENTI ANCORA IN SOSPESO E SOLLECITA (ALLARMI DB

AGGIORNREA NOTE PRELIMINARI
4. VERIFICARE PREVISIONI METEO PER GIORNO SUCCESSIVO E DECIDERE COS

a) Annullare uscita/fare attivit
COMPILARE NOTE PRELIMINARI ED EVENTUALMENTE CORREGGE MODULI GIA
PRESENTI IN CASSETTIERA.

b) Se l’attività
comunicare all
poter annullare la prenotazione bus.

c) Se l’attività
dalla scuola, annullare la precedente e in caso di trasporto com
all’UFFICIO PARCO la notizia del cambiamento per poter spostare la 
prenotazione autobus.

d) L’UFFICIO PARCO comunica a STP annullamento o spostamento 
5. CONTATTARE SCUOLE PER RICORDARE APPUNTAMENTO GIORNO DOPO
6. DOPO CIASCUNA ATTIVITA

ARCHIVIO DEL PARCO 

• DEVE RITIRARE PRESSO LA CASSETTIERA LA BUSTA AMMINISTRATIVA RELA

• L’ACCOMPAGNATORE DEVE ESSERE SEMPRE REPERIBILE TELEFONICAMENTE (PA

ATTENZIONE PRIMA DELL’

CONTATTATO DALL’UFFICIO

• DEVE RILASCIARE (SE VERSAMENTO IN CONTANTI) LA RICEVUTA (PRESTAM

IN BUSTA) A INSEGNANTE CONTROLLANDO IL NUMERO DI ALUNNI PRESENTI

RITIRATA

• AL TERMINE DELL’ATTIVITA

RELATIVA BUSTA CONTENENTE EVENTUALMENTE LA SOMMA RITIRATA DALLA 

EVENTUALI NOTE PER L’UFFICIO DOVRANNO ESSERE SCRITTE NELLA SUDDETTA BUSTA

VADEMECUM PER ACCOMPAGNATORE NATURALISTICO


